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ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

Código: 
GDOGA02-F002 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO 
GENERAL /ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 

GENERAL 

Vigencia: 

21-09-2017 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 
 

 

 

INFORME PARCIAL DE EJECUCION DE CONTRATO 
 

Fecha de elaboración: 11 de mayo de 2026 
Dependencia que presta el servicio: DESPACHO DEL ALCALDE MAYOR DE 
CARTAGENA DE INDIAS 

 

INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

No. 
Contrato 

Del 5773 

Fecha 
contrato 

del 30 de enero de 2026 

Objeto 
contrato 

del PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES AL 
DESPACHO DEL ALCALDE MAYOR DE CARTAGENA DE 
INDIAS 

Nombre 
Contratista 

del NATALI ROMERO RINCON 

Cédula / RUT 1.047.364.986 

Valor 
contrato 

del $16.000.000 

Número de 
Registro 
Presupuestal y 
fecha de 
expedición 

 
No. 5202 30 de enero de 2026 

Fecha de Inicio 30 de enero de 2026 

Fecha de 
terminación. 

29 de mayo de 2026 

Dependencia 

donde presta el 
servicio 

DESPACHO DEL ALCALDE MAYOR DE CARTAGENA DE 
INDIAS 

EJECUCION DEL CONTRATO 
OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS 
DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. 1.BRINDAR 
ASESORÍA 

 

Se  ha  brindado  asesoría correspondiente  a  
concepto 
requerido por Asesor de Despacho en asuntos 
requeridos en la oficina de forma verbal.-  
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JURÍDICA DE 
ACUERDO CON SU 
PROFESIÓN Y 
EXPERIENCIA EN 
LAS ACTIVIDADES 
QUE EN 
DESARROLLO DE 
SUS 
COMPETENCIAS 
REALICE EL 
ASESOR DE 
DESPACHO EN SU 
LABOR DE 
ACOMPAÑAMIEN 
TO A LA 
SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA. 

I 
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2. HACER LA 
REVISIÓN 
JURÍDICA PREVIA 
DE LOS 
DOCUMENTOS 
QUE DEBEN SER 
SUSCRITOS POR 
EL ASESOR DE 
DESPACHO EN SU 
LABOR DE 
ACOMPAÑAMIEN 
TO A LA 
SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA. 

 
 
 
 
 

 
3. SUSTANCIAR 
MEMORIALES, 
OFICIOS Y DEMÁS 
DOCUMENTOS 
QUE LE SEAN 
ASIGNADOS POR 
EL ASESOR DE 
DESPACHO EN SU 
ACOMPAÑAMIEN 
TO A LA 
SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA. 

  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Se sustancio memorial Oficio AMC-OFI-0060478-2026 dirigido 
a DUMEK TURBAY PAZ Alcalde Mayor de Cartagena de 
Indias y BRUNO HERNANDEZ RAMOS 

Secretario del Interior y Convivencia Ciudadana Alcaldia 
Distrital de Cartagena 
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4.EMITIR 
CONCEPTOS 
VERBALES, 
ESCRITOS Y 
PROYECTAR 
OFICIOS Y DEMÁS 
DOCUMENTOS 
QUE LE SEAN 
SOLICITADOS POR 
EL ASESOR DE 
DESPACHO EN SU 
ACOMPAÑAMIEN 
TO A LA 
SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA EN 
LAS ACTIVIDADES 
DE DISEÑO, 
COORDINACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE 
LOS PROGRAMAS 
Y CAMPAÑAS EN 
LA 
ADMINISTRACIÓN 
DISTRITAL 
TENDIENTES A LA 
PROTECCIÓN DE 
DERECHOS 
CIVILES, 
GARANTÍAS 
SOCIALES, 
DERECHOS 
HUMANOS, VIDA 
Y HONRA Y 
BIENES DE LOS 
HABITANTES Y 
VISITANTES DEL 
DISTRITO. 
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5. ASESORAR Y 
COLABORAR EN 
LAS ACTIVIDADES 
REQUERIDAS DEL 
ASESOR DE 
DESPACHO EN SU 
FUNCIÓN DE 
ACOMPAÑAMIEN 
TO A LA 
SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA EN 
EL DISEÑO E 
IMPLEMENTACIÓ 
N DE UN SISTEMA 
QUE PERMITA 
ATENDER, 
TRAMITAR Y 
RESOLVER LAS 
INQUIETUDES, 
DENUNCIAS, 
QUEJAS Y 
RECLAMOS DE LA 
COMUNIDAD. 

6. BRINDAR LA 
ASESORÍA 
JURÍDICA 
NECESARIA Y 
REQUERIDA POR 
EL ASESOR DE 
DESPACHO EN SU 
ACOMPAÑAMIEN 
TO A LA 
SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA EN 
LA 
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IMPLEMENTACIÓ 
N DE 
MECANISMOS 
QUE GARANTICEN 
EL RESPETO DE 
LOS DERECHOS 
CIVILES, 
GARANTÍAS 
SOCIALES Y LA 
SALVAGUARDA DE 
LA VIDA, HONRA Y 
BIENES DE LOS 
HABITANTES DEL 
DISTRITO. 

 

 
7. PROYECTAR LOS 
ACTOS 
ADMINISTRATIVO 
S REQUERIDOS 
POR EL ASESOR 
DE DESPACHO EN 
SU 
ACOMPAÑAMIEN 
TO A LA 
SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA PARA 
LA CREACIÓN DE 
LA PRIMERA 
MESA DISTRITAL 
PARA LA 
REINCORPORACIÓ 
N. 
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8. COLABORAR 
CON EL ASESOR 
DE DESPACHO EN 
SU FUNCIÓN DE 
ACOMPAÑAMIEN 
TO A LA 
SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA PARA 
LA CREACIÓN DE 
LA RUTA DE 
PROTECCIÓN 
PARA LIDERES EN 
SITUACIÓN DE 
AMENAZA 
DENTRO DEL 
DISTRITO DE 
CARTAGENA. 

 
9. COADYUVAR AL 
ASESOR DE 
DESPACHO EN SU 
FUNCIÓN DE 
ACOMPAÑAMIEN 
TO A LA 
SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA EN 
LA 
COORDINACIÓN 
DE LA 
SOCIALIZACIÓN 
DE LA RUTA DE 
PROTECCIÓN 
PARA 
AMENAZADOS 
DEL DISTRITO DE 
CARTAGENA. 
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10. ASISTIR AL  

ASESOR DE 
DESPACHO EN SU 
FUNCIÓN DE 
ACOMPAÑAMIEN 
TO A LA 
SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA EN 
EL APOYO DE LAS 
MESAS DE 
TRABAJO QUE LE 
SEAN ASIGNADAS 
POR PARTE DEL 
DISTRITO DE 
CARTAGENA. 

 
 
 

 
11. Y LAS DEMÁS 
ASIGNADAS POR 
EL ASESOR DE 
DESPACHO 

 

⚫ Seguimiento a oficio Articulacion Mesa de Trabajo y libertad 
religiosa enviado a la Dra Dennys Martinez  

 

⚫ Seguimiento Oficio AMC-OFI-0060478-2026 dirigido a DUMEK 
TURBAY PAZ Alcalde Mayor de Cartagena de Indias y BRUNO 
HERNANDEZ RAMOS Secretario del Interior y Convivencia 
Ciudadana Alcaldia Distrital de Cartagena 

⚫ Revision conjunta de las que serian las nuevas actividades- 
reunion efectuada en el Despacho  
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Asistencia a Oficina los días lunes y viernes del mes, 
conforme a lo dispuesto en el acta.  
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ITEM CONTRATISTA 

NATALI ROMERO RINCON 

CONTRATISTA 

WADID PAEZ CABALLERO 

1 LUNES LUNES / MIERCOLES 

2 VIERNES VIERNES 
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Documentos 
y/o Registros 

anexos 
SOPORTES 

 
Informe 

rendido a 
SECOP II 

 
-Informe de actividades desde el 30 de marzo al 30 de abril 
-Certificado de supervisión 
-Planilla de seguridad social del mes abril de 2026 
-RUT 
-Certificado de cuenta de ahorro del contratista. 

Pagos realizados al contratista 

TERCERA 
cuenta de cobro 
en trámite de 

pago 

Cuenta de cobro de 30 de Marzo de 2026 a 30 de abril de 2026. 
por valor de $4.000.000.oo. Cuatro Millones de Pesos Mcte 

 

 

ERICK JOSE URUETA BENAVIDEZ 
ASESOR DE DESPACHO Cod. 105 Gra 47 
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS 
Firma del Supervisor 

 

NATALI ROMERO RINCÓN 

Firma del Contratista 



 

 
 


